OBEC BLATNE
sidlo Obecny urad Blatné, Sarficka 300/37, 900 82 Blatné

Vyberové konanie na poziciu samostatny odborny referent/administrativny
pracovnik/projektovy manazér

Charakteristika pracovného miesta:

» Tvorba projektovych Ziadosti zo zdrojov programov spolo¢enstva, Statneho rozpoctu
a inych, vratane Strukturalnych a komunitarnych programov

= Implementacia, koordinacia a riadenie projektov financovaného z externych
finan¢nych zdrojov,

= Komunikacia s nadriadenym organom / sprostredkovatelskym organom /
ministerstvom / agenturou a pod.

= Spolupraca na kontrole verejnych obstaravani a prieskumov trhu

Zodpovednost’ za:

Pripravu projektovej ziadosti a dodrzanie terminov

Opravnenost vydavkov prijimatela v stlade s platnymi pravidlami opravnenosti,
Napirianie meratelnych ukazovatelov projektu

Dodrziavanie harmonogramu, finanéného planu projektu, za Cerpanie rozpoctu a za
kontrolu a efektivne vynakladanie finanCnych prostriedkov, za pripravu a v€asné
predkladanie ZoP

* samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samospravy

* vyhotovenie rozhodnuti o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalny odpad
* manipulacia so spravnymi poplatkami

* vedenie pokladne

* iné administrativne ¢innosti

Rozsah pracovného uvazku:

plny uvazok, pracovny pomer na dobu neurcitu

Kvalifikaéné predpoklady:

uplné stredné odborné vzdelanie — ekonomického smeru

Kritéria a poziadavky:

Praca s pocitaCom

Prax v odbore je vyhodou

Zoznam pozadovanych dokladov:

Ziadost o zaradenie do vyberového konania

Zivotopis

Kopia dokladu o najvy§Som vzdelani

Vypis z registra trestov — original nie strasi ako 3 mesiace

Suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych udajov pre potreby vyberového konania
Mzdové ohodnotenie:

Na zaklade zékona €. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Datum a miesto podania ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uchadzadi o pracovné miesto dorucia svoje ziadosti do vyberového konania postou alebo
osobne na Obecny urad Blatné, Sarficka 300/37, 900 82 Blatné najneskér do 25.11.2022
Oznacenie na obalku ,,Vyberové konanie“ samostatny odborny referent

Uchadza€ o pracovnu poziciu po splneni podmienok podania Ziadosti a odovzdani povinnych
dokladov k nej bude pozvany na osobny pohovor.

Predpokladany nastup: 01.12.2022



