
                               OBEC  BLATNÉ 
        sídlo Obecný úrad Blatné, Šarfická 300/37, 900 82 Blatné 

 

Výberové konanie na pozíciu samostatný odborný referent/administratívny 

pracovník/projektový manažér 

Charakteristika pracovného miesta: 

 Tvorba projektových žiadostí zo zdrojov programov spoločenstva, štátneho rozpočtu 
a iných, vrátane štrukturálnych a komunitárnych programov 

 Implementácia, koordinácia a riadenie projektov financovaného z externých 
finančných zdrojov, 

 Komunikácia s nadriadeným orgánom / sprostredkovateľským orgánom / 
ministerstvom / agentúrou a pod. 

 Spolupráca na kontrole verejných obstarávaní a prieskumov trhu 
Zodpovednosť za: 

 Prípravu projektovej žiadosti a dodržanie termínov 
 Oprávnenosť výdavkov prijímateľa v súlade s platnými pravidlami oprávnenosti, 
 Napĺňanie merateľných ukazovateľov projektu 
 Dodržiavanie harmonogramu, finančného plánu projektu, za čerpanie rozpočtu a za 

kontrolu a efektívne vynakladanie finančných prostriedkov, za prípravu a včasné 
predkladanie ŽoP 

* samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samosprávy  
* vyhotovenie rozhodnutí o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunálny odpad  
* manipulácia so správnymi poplatkami  
* vedenie pokladne 
* iné administratívne činnosti 

Rozsah pracovného úväzku: 

plný úväzok, pracovný pomer na dobu neurčitú 

Kvalifikačné predpoklady: 

úplné stredné odborné vzdelanie – ekonomického smeru 

Kritéria a požiadavky: 

Práca s počítačom 

Prax v odbore je výhodou 

Zoznam požadovaných dokladov: 

Žiadosť o zaradenie do výberového konania 

Životopis 

Kópia dokladu o najvyššom vzdelaní 

Výpis z registra trestov – originál nie straší ako 3 mesiace 

Súhlas uchádzača so spracovaním osobných údajov pre potreby výberového konania 

Mzdové ohodnotenie: 

Na základe zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone 

práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 

Dátum a miesto podania žiadosti o zaradenie do výberového konania: 

Uchádzači o pracovné miesto doručia svoje žiadosti do výberového konania poštou alebo 

osobne na Obecný úrad Blatné, Šarfická 300/37, 900 82 Blatné najneskôr do 25.11.2022 

Označenie na obálku „Výberové konanie“ samostatný odborný referent  

Uchádzač o pracovnú pozíciu po splnení podmienok podania žiadosti a odovzdaní povinných 

dokladov k nej bude pozvaný na osobný pohovor. 

Predpokladaný nástup: 01.12.2022 


